KAPLANOVA 1931/1

148 00 PRAHA 11 — CHODOV

TEL: 951 421 242

FAX: 951 421 241

ID DS: DKKDKDJ

AGENTURA OCHRANY aopkcr@gov.cz

PRIRODY A KRAJINY
CESKE REPUBLIKY

Agentura ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky
vyhlaSuje vybérové fizeni do pracovniho poméru na dobu urcitou na pozici:

Programator (1910)*

Informace o pracovnim misté:

e profese: programator (1910);

e oddéleni: Samostatné oddéleni spisové sluzby a podatelny (201);

e misto vykonu prace: Praha;

e pracovni pomér na dobu uréitou (po dobu trvani projektu NPO, a to nejdéle do
do 31. 12. 2026);

e Uvazek 1,0 (40 hodin tydné) a dle domluvy mozno i na zkraceny uvazek;

e predpokladany nastup: 15. srpen 2025 (nebo dle domluvy);

e platova tfida: 12.

Napln prace zahrnuje zejména:

e koordinaci a Fizeni oblasti spravy dokumenttu v€etné k tomu vyuzivanych
nastroju ICT;

e koordinaci a fizeni chodu spisovny ustfedi a elektronické ufedni desky
a podporu uzivatell u s tim souvisejicich aplikaci;

e metodické Fizeni ostatnich utvar( v oblastech uvedenych vySe;

e organizovani internich Skoleni v oblasti spravy dokumentl, vyuzivani
elektronické spisové sluzby apod.

Co je pro vykon prace nezbytné:

o vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim stupni;
e Tidi¢sky prikaz skupiny B.

Za vyhodu povazujeme:

znalost predpisl pro vykon spisové agendy;
znalost platformy HCL Notes;

zkuSenosti s tymovou praci a koordinacni roli;
dobrou znalosti prace s PC pod OS Windows;
dobrou znalost programi sady MS Office.

Viyhradné kviili plynulosti inzertniho textu je popis sluZebni nabidky psén v jednom rods. AOPK CR tim neupfednostriuje
Zadného kandidata nebo kandidatku. VSechny doslé Zadosti budou posuzovany z hlediska kvalifikacnich poZadavkd,
a nikoliv na zakladé jiného hlediska, které by mohlo byt povazovano za diskriminacni.
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Nabizime:

zajimavou praci v oblasti ochrany pfirody a krajiny;
odménovani dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. Zakonik prace (14. platova

tfida);

e stravenkovy pausal, pfispévek FKSP, po zapracovani osobni ohodnoceni,
odmeény;

e 5 tydnu dovolené, 5 dnua indispozi¢niho volna ze zdravotnich divodl (sick
days);

pruznou pracovni dobu;

pfijemny pracovni kolektiv;

moznost dalSiho vzdélavani a odborného rozvoje;
jazykové vzdélavani.

Misto vykonu prace:

o Ustfedi AOPK CR, Kaplanova 2252/8, 148 00 Praha 11 — Chodov (v blizkosti
stanice metra Chodov).

Pro ucast ve vybérovém fizeni je nutno dolozit:

e strukturovany Zivotopis;
e motivaéni dopis.

Pokud Vas nase nabidka zaujala, mate radi vyzvy a chcete se stat soucasti tymu
zaméstnanc Agentury ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky, zaslete nam
Vas strukturovany zivotopis a kratky motivaéni dopis na e-mailovou adresu
vedouciho Samostatného oddéleni spisové sluzby a podatelny Ing. Petra Jirana:
petr.jiran@aopk.gov.cz, s terminem pro odevzdani prihlasek do 18. ¢ervence
2025.

Vybrani uchazeci budou pozvani k Ustnimu pohovoru, ktery probéhne v budové AOPK
CR (Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11 - Chodov).

Pouceni:

Zaslanim Zivotopisu uchazeé/ka souhlasi se zpracovanim a uchovanim jeho/jejich osobnich Gdaji nanejvy$e na dobu jednoho
roku nebo do doby pisemného odvolani. Potvrzuje, Ze je seznamen/a se svymi pravy tykajicimi se pristupu k informacim a jejich
ochrané podle zakona €. ¢. 111/2019 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd.

Uchaze¢ zaslanim prihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pfi
vykonavani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stret zajmu.

AOPK CR si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat Zadného kandidata.
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